
 
 

Allegato A) 

Città di Randazzo  

1° Settore  

Affari Generali - Servizi Sociali – Servizi Demografici – 

Politiche Abitative – Sport e Turismo 

 
18/10/2022 

 
AGLI OPERATORI ECONOMICI 
ABILITATI SUL MEPA PER I SERVIZI RICHIESTI 

 
 
 

Lettera invito 
 

Per il potenziamento del servizio asilo nido mediante l’affidamento, attraverso il Mercato 

elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) tramite r.d.o. (richiesta di offerta), della 

gestione di due sezioni esternalizzate, l’estensione dell’orario di apertura settimanale per i 

bambini della sezione comunale, l’erogazione dei pasti per tutti i bambini che frequentano 

l’asilo, per l’anno educativo 2022/23. 

 

CIG:945219453E  - CUP: G25E22000500005 
 
 
 
 
 
Il Comune di Randazzo rende noto che è indetta gara telematica attraverso il sistema MEPA, 

mediante Richiesta di offerta aperta (R.D.O.) ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) decreto 

legislativo 50/2016 e s.m.i., per l’affidamento della gestione di due sezioni esternalizzate, 

l’estensione dell’orario di apertura settimanale per i bambini della sezione comunale, l’erogazione 

dei pasti per tutti i bambini che frequentano l’asilo, per l’anno educativo 2022/23, da aggiudicarsi 

secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior 

rapporto qualità/prezzo,  ai sensi dell’art. 95 – comma 3 – lettera a) del D. Lgs. n. 50/2016. 

 

 
 STAZIONE APPALTANTE: 

Comune di Randazzo  
Piazza Municipio, 1 – 95036 Randazzo (CT) 
Telefono: 095/7990011 
Fax 095921387 
Email: protocollo_generale@comune.randazzo.ct.it 
PEC: protocollo_generale@randazzopec.e-etna.it 
Indirizzo Ufficio Servizi Sociali: Piazza XX Settembre s.n. –  
Email: servizi.sociali@comune.randazzo.ct.it 
RUP: Dott. Gaetano Fisauli – Capo Settore. 



 
 

 

OGGETTO DELL’APPALTO  
L'appalto ha per oggetto: 

 l'affidamento della gestione di una sezione esternalizzata dell’asilo nido comunale per n. 12 

bambini, con attività da lunedì a sabato, dalle ore 8.00 alle ore 14.00; 

 l'affidamento della gestione di una sezione esternalizzata dell’asilo nido comunale per n. 7 

bambini, con attività da lunedì a sabato, dalle ore 8.00 alle ore 14.00; 

 l’estensione del periodo di apertura settimanale  al sabato, dalle ore 8.00 alle ore 14.00,  per i 

bambini delle classi della sezione comunale; 

 l’erogazione dei pasti per tutti i bambini che frequentano l’asilo nido (max 37 bambini).  

Il servizio si svolgerà nell’Asilo Nido Comunale di via Tagliamento.  

Per lo svolgimento del servizio, l’Ente affidatario dovrà fornire, sotto la propria esclusiva 

responsabilità e senza che si possa in alcun modo prefigurare rapporto di lavoro con 

l’Amministrazione appaltante, il seguente personale secondo le ore nel dettaglio specificate: 

- Per la sezione esternalizzata per 12 bambini, da lunedì a sabato: n.1 coordinatore, n. 2 

educatori professionali, n. 1 ausiliario; 

- Per la sezione esternalizzata per 7 bambini, da lunedì a sabato: n.1 coordinatore, n. 1 

educatore professionale, n. 1 ausiliario; 

- Per l’estensione dell’apertura settimanale al sabato per i bambini della sezione comunale  (in 

aggiunta al personale di cui sopra): n. 3 educatori professionali, n. 2 ausiliari ; 

Figure professionali 

 Sez. 
esternalizzata  
12 bambini: 

 quantità ore 

 Sez. 
esternalizzata 
  7 bambini: 
quantità ore 

estensione apertura 
settimanale  

sez. comunale: 
quantità ore 

Coordinatore - CCNL Cooperative - D3/E1 
(costo orario 21,59 comprensivo di IVA 5%) 701,95 223,39   

Educatore Professionale - CCNL Cooperative - 
D2 (costo orario 20,22 € comprensivo di IVA 
5%) 3119,76 1247 585 

Ausiliario - CCNL Cooperative - B1 (costo orario 
16,73 € comprensivo di IVA 5%) 1559,88 1247 390 

Il rapporto educatori/bambini e il rapporto ausiliari/bambini è quantificato in applicazione del  

Decreto Presidenziale 16 maggio 2013 “Nuovi standards strutturali ed organizzativi per i servizi di 

prima infanzia, emanato dal Presidente della Regione Sicilia.” 

Per la preparazione dei pasti la ditta aggiudicataria del servizio dovrà mettere a disposizione un 

CUOCO/A in possesso di diplomi professionali adeguati e che sarà responsabile degli ambienti 

dedicati alla conservazione degli alimenti e al trattamento degli stessi per la preparazione dei pasti 

da servire. 

L’appalto comprende l’organizzazione, il coordinamento e lo svolgimento del servizio sulla base di 

un progetto pedagogico elaborato dall’impresa, che preveda attività educative, ludiche e di  

socializzazione, la cura e l’igiene personale del bambino; l’approvvigionamento dei generi 

alimentari e la preparazione la cucina dell’asilo, la somministrazione dei pasti, il servizio di igiene, il 

riordino e pulizia dei locali; la preparazione dei pasti dovrà essere per tutti i bambini che 

frequentano l’asilo nido. Per gli aspetti normativi, organizzativi e gestionali del servizio si dovrà far 



 
 

riferimento alla normativa regionale in proseguo citata e al Regolamento del Comune di Randazzo 

per la gestione dell’Asilo nido. 

L’aggiudicatario è tenuto a gestire il servizio educativo per la prima infanzia con propria 

organizzazione, nel rispetto e secondo le modalità previste da tutta la normativa, anche fiscale, 

soggettivamente ed oggettivamente applicabile, tenendo conto anche di quanto previsto in 

materia di igiene, sanità e sicurezza per il personale impiegato (anche se soci di cooperative) ed 

adottando tutte le cautele imposte da norme di comune prudenza e di prevenzione del COVID-19. 

L’ immobile, gli impianti fissi e le attrezzature necessarie saranno messi a disposizione del gestore, 

nello stato in cui si trovano, esclusivamente nei giorni e negli orari di effettivo svolgimento delle 

attività. Prima dell’inizio della gestione sarà redatto analitico inventario descrittivo dell’immobile e 

dei beni mobili in contraddittorio tra le parti. Alla scadenza il gestore è tenuto a riconsegnare 

l’immobile, gli impianti fissi e le attrezzature in buono stato di conservazione e funzionamento fatti 

salvi i deterioramenti prodotti dal normale uso. 

 

CATEGORIA DI SERVIZIO:  
I servizi rientrano nell’allegato IX del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. - CPV 85311300-5 (Common 

Procurement Vocabulary); 

I servizi richiesti devono avere le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato Speciale d’Appalto 

a pena di esclusione. 

 

Codice CIG:  945219453E  
 
LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO: “Asilo Nido comunale di via Tagliamento”- Comune di 
Randazzo (CT). 
Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi e per gli effetti dell’art.31 del Codice: 

Dott. Gaetano Fisauli - mail: servizi.sociali@comune.randazzo.ct.it  

protocollo_generale@randazzopec.e-etna.it 

 
TIPOLOGIA APPALTO: Servizi 
 
DURATA DEL CONTRATTO: L’appalto avrà inizio presumibilmente il 15 novembre 2022,  con 

durata fino al 30 giugno 2023. 

La Stazione Appaltante si riserva  di consegnare il servizio oltre la data iniziale prevista, nel caso in 

cui l’efficacia dell’aggiudicazione non intervenga in tempo utile. 

Tale eventualità, considerato che l’AdG del PAC Infanzia ha previsto come termine di conclusione 

del progetto il 30 giugno 2023, non comporterà uno slittamento della data finale del servizio né un 

diritto a risarcimento in capo all’aggiudicatario per la conseguente riduzione dell’entità del servizio 

affidato. 

Alla scadenza dell’appalto, fissata al 30 giugno 2023, il rapporto contrattuale con il soggetto 

attuatore si risolverà automaticamente, fatta comunque salva la possibilità per l'Ente di disporre, 

con apposito atto formale del Responsabile del Settore, la prosecuzione dei servizi di cui al 

presente bando nel caso dì eventuale proroga del progetto disposta dal Ministero dell'Interno, 

nell’ambito del PNSCIA-PAC. 
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IMPORTO A BASE D’ASTA: Il costo del servizio viene quantificato in  € 196.099,33  ( oltre IVA 5%)  

così suddiviso: 

€ 173.586,39 per spese di personale,  non soggette a ribasso  
€ 867,94 per spese generali, soggette a ribasso 

€ 21.645,00 per spese pasti, soggette a ribasso 

Ai sensi dell’art.50 del D.Lgs. 50/2016 l’appalto è sottoposto alla seguente clausola sociale: 

L’aggiudicatario deve applicare i contratti collettivi di settore di cui all’art. 51 del D.Lgs. n. 81 del 

15 giugno 2015. 

Non sono stati rilevati oneri per la sicurezza come da DUVRI allegato al C.S.A. 
 
Il costo del servizio sarà quello risultante dalla gara e specificato nel contratto sottoscritto 

dall’impresa a seguito dell’aggiudicazione ad essa favorevole. Nel costo del servizio s'intendono 

interamente compensati dal Comune di Randazzo all'impresa tutti i servizi, le prestazioni del 

personale, le spese ed ogni altro onere espresso e non nel C.S.A., inerente e conseguente ai 

servizi di cui trattasi. 

PAGAMENTO: con le modalità previste dal capitolato speciale d’appalto, con applicazione 

dell’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n.136 in tema di tracciabilità dei flussi finanziari. 

CONTRIBUTO ANAC 

Ai sensi della delibera ANAC n. 830 del 21 dicembre 2021 “Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, 

della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per l’anno 2022” per la partecipazione alla gara è dovuto il 

versamento di € 20,00 (euro VENTI/00). 

Il versamento della contribuzione va effettuato esclusivamente secondo le modalità stabilite dalle 
“istruzioni operative” in vigore, pubblicate sul sito dell’Autorità. 

DOCUMENTI: Gli interessati possono prendere visione della documentazione di gara nella 
piattaforma telematica Me.PA. e nel sito del Comune di Randazzo.it – sezione bandi di gara  

Tutti i documenti relativi alla presente procedura fino all’aggiudicazione devono essere inviati per 

via telematica attraverso il Sistema MePA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione), 

in formato elettronico ed essere sottoscritti, ove richiesto a pena di esclusione, con firma digitale 

di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. 82/2005.  

CAUZIONE E GARANZIE: come da disciplinare di gara e capitolato speciale d’appalto. 

FONTI DI FINANZIAMENTO:  

- Piano di Azione e Coesione - Programma Nazionale Servizi di cura all’Infanzia e agli Anziani 
non autosufficienti. Piano d intervento Servizi di cura all’Infanzia. Azioni di Rafforzamento 
territoriale (PAC II Fase); 

- Decreto Ministeriale assegnazione Risorse aggiuntive per il potenziamento del servizio di asili 
nido anno 2022, assegnate per effetto della L. 234/2021, art.1, c. 563; 

- Fondo Nazionale per il Sistema Integrato di educazione e istruzione di cui al D.Lgs. 65/17; 
- Bilancio comunale. 

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: Possono partecipare alla gara i soggetti, di cui all'art. 45, lett. a, 
b, c, d, e, f, g del D. Lgs. n. 50/2016,  abilitati nel portale  MeP.A, entro il termine di presentazione 
dell’offerta per il bando oggetto della RdO “Servizi Sociali”, categoria “minori”. 



 
 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: La partecipazione alla gara è riservata ai soggetti in possesso, a 
pena di esclusione, dei requisiti minimi di partecipazione di carattere generale, professionale, 
economico-finanziario e tecnico indicati nel bando di abilitazione Me.PA. e nel disciplinare di gara. 

MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: La verifica del possesso dei requisiti 

di partecipazione avverrà, nei confronti dell’aggiudicatario, attraverso l’utilizzo del sistema 

AVCpass, istituita presso l’ANAC con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii. 

TIPO DI PROCEDURA: 
Procedura telematica tramite sistema MEPA. – www.acquistinretepa.it –  
Si procederà alla creazione di una Richiesta di Offerta (RdO) aperta. La fase di ammissione e di 

valutazione delle offerte verrà effettuata secondo quanto indicato dal Manuale d’uso del Sistema 

di e-Procurement per le Amministrazioni MePA – Procedura di acquisto tramite RdO aggiudicata 

all’offerta economicamente più vantaggiosa.  

Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente bando e 

del Disciplinare di gara. In caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni del presente Bando o 

della documentazione di gara, prevarranno queste ultime.  

Poiché il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa si 

procederà alla valutazione della congruità delle offerte, ai sensi dell'art. 97 del Codice.  

Il Comune, in ogni caso, può valutare la congruità di ogni altra offerta che in base ad elementi 

specifici appaia anormalmente bassa.  

Si rammenta, inoltre, che non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali 

minimi inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge, come sancito dall’art. 97 

comma 6 del Codice.  

Si rinvia poi sempre all’art. 97 del Codice per il procedimento di verifica e di esclusione delle 

offerte anormalmente basse.  

L’aggiudicazione verrà disposta in favore dell’aggiudicatario che abbia regolarmente fornito idonea 

documentazione e che risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di tutti i requisiti 

generali dichiarati.  

In ogni caso, la stazione appaltante si riserva, in qualunque fase del procedimento di gara, qualora 

lo ritenga opportuno, di procedere alla verifica della documentazione e delle dichiarazioni 

sostitutive prodotte anche da altri concorrenti.  

Una volta che l’aggiudicazione è divenuta efficace il contratto verrà stipulato per scrittura privata 

attraverso il MePA con l’invio a sistema del Documento di Stipula sottoscritto con Firma Digitale 

dal soggetto aggiudicatore.  

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base 

del  miglior rapporto qualità/prezzo,  ai sensi dell’art. 95 – comma 3 – lettera a) del D. Lgs. n. 

50/2016, secondo i criteri stabiliti dal Disciplinare di Gara.  

L’amministrazione valuterà le offerte anomale ai sensi dell’art. 97, comma 3, del D.Lgs. n. 

50/2016, che presentino sia i punti relativi al prezzo sia la somma dei punti relativi agli altri 

elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti punti 

massimi previsti dal disciplinare. 

Alla valutazione delle offerte tecniche provvede una Commissione appositamente nominata nel 

rispetto dell’art. 77 del D.Lgs n. 50/2016. 



 
 

TERMINE DI RICEVIMENTO DELLE OFFERTE TELEMATICHE: A pena di esclusione, l’offerta 

telematica dovrà essere presentata secondo le modalità previste dalle Regole del sistema di e-

procurement della Pubblica Amministrazione, dall’ulteriore documentazione tecnica predisposta 

da CONSIP e dalle condizioni stabilite nel disciplinare, entro e non oltre le ore 12.00  del 15° giorno 

successivo all’inserimento della gara sul MEPA e come da data ivi inserita.  

Non si terrà conto di offerte pervenute dopo la scadenza di detto termine 

SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA:  
In data, ora e luogo che saranno comunicati dal Presidente della Commissione di Gara, tramite 

seduta pubblica sul MEPA si procederà alla verifica della regolarità della documentazione  

amministrativa.  

I chiarimenti in ordine alla presente procedura, dovranno essere formulati esclusivamente 

attraverso la piattaforma entro e non oltre 4 giorni antecedenti il termine per la presentazione 

delle offerte e comunque non oltre il Termine ultimo richieste di chiarimenti indicato nella RdO 

mediante l’area “Comunicazioni”.  

Poiché la piattaforma non consente di rispondere direttamente alle richieste di chiarimenti 

ricevute prima della scadenza dei termini di presentazione delle offerte, le risposte alle richieste di 

chiarimenti e/o eventuali informazioni, in merito alla presente procedura, saranno gestite 

attraverso la piattaforma mediante caricamento - come documentazione da consultare - di un 

documento contenente la risposta alle richieste di chiarimenti degli operatori economici, in modo 

tale che sia visibile a tutti.  

AVVERTENZE E ALTRE INFORMAZIONI  

Saranno esclusi dalla gara i plichi che non pervengano nel rispetto della procedura telematica del 

mercato elettronico e delle regole stabilite nel disciplinare di gara. 

la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di 

una sola offerta ritenuta valida, purché congrua e conveniente. 

E’ in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara 

qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se 

aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. 

Non sono ammesse offerte condizionate, parziali o in aumento. 

Al fine di assicurare l’uniformità dell’attuazione del progetto, è fatto divieto alla ditta 

aggiudicataria di subappaltare o, comunque, di cedere in tutto o in parte l'appalto stesso pena 

l'immediata risoluzione del contratto, incameramento della cauzione e risarcimento dei danni. 

In caso di parità di punteggio delle offerte risultate economicamente più convenienti, sarà 

privilegiato il miglior punteggio ottenuto sull’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si 

procederà direttamente, in seduta pubblica, mediante sorteggio (ex art. 77, comma 2, del R.D. 

827/1924). 

Il Comune di Randazzo ha facoltà, a suo insindacabile giudizio, con provvedimento motivato, di 

non dar luogo o sospendere la gara senza che i concorrenti possano far valere diritti a riguardo. 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate ai 

sensi dell’art. 83, comma 9, D. Lgs. n. 50/2016 costituisce causa di esclusione. 



 
 

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 

differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato 

nel termine di 60 giorni che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva è divenuta efficace.  

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di applicare l’art. 110 D. Lgs. 50/2016.  

La Stazione Appaltante, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di non procedere ad 

aggiudicazione dell'appalto.  

L’aggiudicazione diventerà efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti in capo 

all’Aggiudicatario, ai sensi dell’art. 32 comma 7 del Codice.  

Qualunque sia il contratto applicato dalle società partecipanti, non saranno ammesse 

giustificazioni in relazione a trattamenti salariali inderogabili così come determinabili anche dalle 

tabelle del Ministero del lavoro e delle politiche sociali per i lavoratori del comparto  

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Regolamento (UE) n. 679/2016 (“GDPR”) e dell’art. 13 

del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal 

presente disciplinare.  

Procedure di ricorso.  
Organismo responsabile delle procedure di ricorso: come previsto dalla legge.  
Presentazione ricorso, termini: Si applicano le norme previste nel D. Lgs. n.50/2016. 

 

Per quanto non contenuto nel presente bando si rinvia al Capitolato Speciale d’appalto e al 

Disciplinare di gara che ne costituiscono parte integrante e sostanziale ed agli atti che, 

unitamente ad esso, sono in visione sul sito internet del Comune www.comune.randazzo.it 

sezione bandi di gara e nella piattaforma telematica Me.PA. 

       
 

 

 
IL CAPO SETTORE 

     Dott. Gaetano Fisauli 

 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3 co. 2 D.Lgs. n. 39/1993) 
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